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Администрация    Крутогоровского сельского поселения

Соболевского  муниципального  района

Камчатского   края
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

                  АДМИНИСТРАЦИИ КРУТОГОРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ           

от  «17»  декабря  2020 г. № 75
п. Крутогоровский, Соболевский район

	О внесении изменений на основании протеста прокурора № 07-02-2020 от 16.12.2020 года в Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление земельных
 участков, находящихся в муниципальной собственности, на которых расположены здания, строения, сооружения»


	


    В соответствии с постановлениями Администрации Крутогоровского сельского поселения № 45 от 19.04.2011г.  «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг», статьей 13 Федерального закона от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 
АДМИНИСТРАЦИЯ  ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.Внести изменения в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, на которых расположены здания, строения, сооружения» (далее – Административный регламент) согласно приложению № 1 к настоящему постановлению;

2. Постановление администрации Крутогоровского сельского поселения от 13.10.2015 года № 68 и постановление администрации Крутогоровского сельского поселения от 14.01.2020 года №7 признать утратившим силу;
2. Настоящее постановление вступает в силу после официального обнародования и  подлежит размещению на официальном сайте администрации  Крутогоровского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
ИО Главы  Крутогоровского

сельского  поселения                                                                                      Н.В. Карпенко
Приложение № 1

к постановлению администрации 

Крутогоровского сельского поселения


от 17.12.2020 № 75 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, на которых расположены здания, строения, сооружения» администрацией Крутогоровского   сельского поселения 

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, на которых расположены здания, строения, сооружения» администрацией Крутогоровского сельского поселения разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, на которых расположены здания, строения, сооружения» (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для потребителей результатов предоставления муниципальной услуги и определяет сроки, последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

1.2. Получателями муниципальной услуги являются юридические лица, физические лица либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальную услугу, с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в письменной или электронной форме.

От имени физических лиц заявления о предоставлении муниципальной услуги могут подавать: 

законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 18 лет; 

опекуны недееспособных граждан; 

представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

От имени юридических лиц в качестве потребителей муниципальной услуги могут выступать:

лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами, без доверенности;

представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

1.3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Место нахождения администрации  Крутогоровского сельского поселения: 684220, Камчатский край,  Соболевский район, п. Крутогоровский, ул.Заводская, д.19
         График работы:
         Понедельник     
9.00-18.00, обеденный перерыв с 13.00 до 14.00
         Вторник

          9.00-18.00, обеденный перерыв с 13.00 до 14.00
         Среда

          9.00-18.00, обеденный перерыв с 13.00 до 14.00

         Четверг

          9.00-18.00, обеденный перерыв с 13.00 до 14.00

         Пятница

          9.00-18.00, обеденный перерыв с 13.00 до 14.00

         Суббота              
выходной

         Воскресенье       
выходной

         Часы приема заявителей в администрации (дни приема могут быть изменены в зависимости от установления праздничных и выходных дней в соответствии с законодательством Российской Федерации):

    телефон: 89147829560;
    электронная почта: admksp1@rambler.ru
Адрес официального информационного сайта Крутогоровского сельского поселения :  http://krutogorovosp.spacecrabs.ru /
1.3.2. Информация о порядке и процедуре оказания муниципальной услуги предоставляется бесплатно посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, в том числе в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: Едином портале государственных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru), на информационном стенде администрации. 

Место расположение, схема проезда, график (режим) работы, номера телефонов, адрес электронной почты администрации;
перечень государственных услуг, предоставляемых администрацией;

процедура исполнения муниципальной услуги;

порядок обжалования решения, действия или бездействия администрации, их должностных лиц;

порядок рассмотрения обращений заявителей;

перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги;

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальных услуг;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

1.3.3. Информирование получателей муниципальной услуги о порядке ее оказания осуществляется специалистом администрации при личном обращении, по телефону, письменно или по электронной почте, либо через Портал.

1.3.4. Время ожидания в очереди для получения от специалиста администрации информации о процедуре предоставления муниципальной услуги при личном обращении заявителей не должно превышать 15 минут. 

1.3.5. Письменные обращения заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги рассматриваются специалистом (с учетом времени подготовки ответа заявителю) в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения в администрации.

1.3.6. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты администрации подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по предоставлению муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок. Во время разговора должностное лицо должно произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. 

Время разговора не должно превышать 10 минут. 

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.3.7. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги по электронной почте осуществляется в режиме реального времени или в течение 15 дней с момента получения сообщения.

1.3.8. Заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги при помощи телефона, посредством личного посещения администрации в любое время с момента приема документов либо через Портал. 

1.3.9. Для получения сведений о ходе исполнения муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, проставленные при подаче документов. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) исполнения муниципальной услуги находится представленный им пакет документов.

1.3.10. Заявители в обязательном порядке информируются:

о приостановлении исполнения муниципальной услуги;

об отказе в исполнении муниципальной услуги;

о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

1.3.11. Информация о приостановлении исполнения муниципальной услуги или об отказе в исполнении муниципальной услуги направляется заявителю письмом по адресу, указанному заявителем, либо через Портал.

1.3.12. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов и при возобновлении исполнения муниципальной услуги после приостановления;
1.3.13. заявители имеют право на: получение муниципальной услуги своевременно и в соответствии со стандартом предоставления государственной или муниципальной услуги; получение полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальных услуг, в том числе в электронной форме; получение муниципальных услуг в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору заявителя; досудебное (внесудебное) рассмотрение жалоб в процессе получения муниципальных услуг.
         2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

        2.1. Наименование муниципальной услуги
«Предоставление земельных участков, находящихся в  муниципальной собственности, на которых расположены здания, строения, сооружения».

2.2. Наименование органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги: 

Администрация  Крутогоровского сельского поселения (далее – администрация).

При предоставлении муниципальной услуги могут принимать участие в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления услуги, следующие органы и учреждения:

управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кировской области;

филиал федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Кировской области

управление Федеральной налоговой службы России по Камчатскому краю.

2.3. Результатами предоставления муниципальной услуги могут являться:

предоставление земельного участка на праве постоянного (бессрочного) пользования;

предоставление земельного участка на праве безвозмездного срочного пользования;

предоставление земельного участка на праве аренды на земельный участок;

предоставление земельного участка на праве собственности;

отказ в предоставлении земельного участка.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать месячный срок. Срок выдачи результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 5 рабочих дней. 

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги:

Конституция Российской Федерации принята всенародным голосованием 12.12.1993 // Собрание законодательства Российской Федерации. 2009. № 4. Ст. 445;

 Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ // Собрание законодательства Российской Федерации. 1994. № 32. Ст. 3301;

Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ // Собрание законодательства Российской Федерации. 2001. № 44. Ст. 4147;

Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» // Собрание законодательства РФ. 29.10.2001. № 44. Ст. 4148;

Федеральный закон «О государственном кадастре недвижимости» от 24.07.2007 № 221-ФЗ //  Собрание законодательства Российской Федерации, 30.07.2007, N 31, ст. 4017;

приказ Минэкономразвития Российской Федерации от 13.09.2011        № 475 «Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок» // «Российская газета», № 222, 05.10.2011;

2.6 Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

заявление по прилагаемой форме;

копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее – ЕГРП);

копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП;

копия документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка, в том числе на особых условиях, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность или в аренду на условиях, установленных земельным законодательством, если данное обстоятельство не следует из документов, указанных в пунктах 1 - 6 перечня, утвержденного Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 13.09.2011 № 475;

сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров.

2.6.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов исполнительной власти органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить:

копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров об юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на земельный участок;

при наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке - выписка из ЕГРП о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения;

выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

кадастровый паспорт земельного участка либо кадастровая выписка о земельном участке в случае, если заявление о приобретении прав на данный земельный участок подано с целью переоформления прав на него.

2.6.3. Запрещается требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг;

Информация об изменениях:

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 настоящего Федерального закона государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 настоящей статьи перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 настоящего Федерального закона;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной или муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной или муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной или муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственного или муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 настоящего Федерального закона, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 настоящего Федерального закона, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.7. Перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

В предоставлении услуги отказывается в следующих случаях:

если испрашиваемый земельный участок не находится в муниципальной собственности  Крутогоровского сельского поселения;

при не устранении заявителем причин, послуживших основанием для приостановки предоставления муниципальной услуги.

2.7.2. Предоставление услуги приостанавливается в следующих случаях:

при несоответствии представленных документов требованиям настоящего Административного регламента;

при поступлении от заявителя письменного заявления о приостановлении предоставления услуги;

на основании решения суда;

при не поступлении от заявителя одного или нескольких документов, указанных в п. 2.6.1 настоящего Административного регламента.

2.8. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.9. Сроки ожидания при предоставлении муниципальной услуги 

максимальное время ожидания в очереди при подаче документов на предоставление услуги не должно превышать 15 минут;

время ожидания в очереди на прием к должностному лицу или для получения консультации не должно превышать 15 минут.

2.10. Срок регистрации заявления заявителя и прилагаемых к нему документов о предоставлении муниципальной услуги составляет не более трех дней со дня его поступления в администрацию в письменном виде на бумажном носителе либо в электронной форме, либо через Портал. 

2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

2.11.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов администрации; 

2.11.2. Места для заполнения заявлений и иных документов оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями;
2.11.3. Прием заявителей осуществляется в кабинетах, которые оборудуются информационными табличками с указанием: 

номера кабинета; 

фамилии, имени и отчества специалиста администрации, осуществляющего предоставление муниципальной услуги; 

времени перерыва на обед, технического перерыва.

Рабочие места специалистов администрации, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются столами, стульями, компьютерами, оргтехникой и доступом к информационно – телекоммуникационной сети «Интернет», позволяющими своевременно и в полном объеме предоставлять услугу. 

2.11.4. Информационный стенд администрации должен содержать следующую информацию: 

о местах нахождения и графике работы администрации, а также о перечне государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги; 

о перечне необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, их формы, способ получения, в том числе в электронной форме; 

о справочных телефонах администрации; 

об адресе официального сайта Крутогоровского в информационно - коммуникационной сети «Интернет» и адресе электронной почты администрации; 

о порядке получения информации по предоставлению муниципальной услуги. 

2.11.4. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются: 

отсутствие обоснованных жалоб заявителей на действия (бездействие) должностных лиц администрации при предоставлении муниципальной услуги;

степень информированности граждан о порядке предоставления муниципальной услуги (доступность информации о муниципальной услуге, возможность выбора способа получения информации);

наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, через Портал;

возможность подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде с помощью информационных ресурсов управления в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», через Портал.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1. Прием и регистрация документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, представленных заявителем (его представителем).

3.1.2. Правовая экспертиза и проверка соответствия представленных документов требованиям законодательства Российской Федерации и требованиям настоящего Административного регламента.

3.1.3. Направление межведомственных запросов и получение по ним информации и документов в случаях, установленных настоящим регламентом.

3.1.4. Принятие решения о предоставлении, приостановлении  или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.5. Фиксация результата предоставления муниципальной услуги;

Блок-схема последовательности административных процедур при исполнении муниципальной услуги представлена в приложении № 2. 

3.2. Приём и регистрация документов о предоставлении земельных участков, находящихся в  муниципальной собственности Крутогоровского сельского поселения, на которых расположены здания, строения, сооружения.

3.2.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является обращение заявителя в администрацию с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование или в собственность с указанием вида испрашиваемого права, которое может быть подано по почте, лично либо в электронной форме, в том числе через Портал.

3.2.2. Лицо, ответственное за прием документов:

вносит сведения о поступившем обращении в журнал регистрации, проставляет на документах оттиск штампа входящей корреспонденции, вписывает номер и дату входящего документа и в случае личного обращения по требованию заявителя выдает расписку в приеме документов;

направляет принятые документы главе администрации. 

3.2.3. Глава администрации направляет принятые документы специалисту администрации, ответственному за распоряжение земельными участками. 

3.3. Правовая экспертиза и проверка соответствия представленных документов требованиям законодательства Российской Федерации и требованиям настоящего Административного регламента.

3.3.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является получение должностным лицом, ответственным за распоряжение земельными участками, заявления с прилагаемым пакетом документов. 

3.3.2. Должностное лицо, ответственное за распоряжение земельными участками, проверяет поступившие документы на соответствие требованиям, установленным настоящим Административным регламентом, удостоверяясь, что:

тексты документов написаны разборчиво, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

3.3.3. По результатам правовой экспертизы документов и проверки соответствия должностным лицом, ответственным за распоряжение земельными участками, принимается одно из следующих решений:

предоставить муниципальную услугу;

приостановить предоставление муниципальной услуги с целью устранения причин, препятствующих предоставлению муниципальной услуги, в том числе для получения дополнительных документов;

отказать в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.4. В случае выявления причин, установленных подпунктом 2.7.2 настоящего Административного регламента, должностное лицо, ответственное за распоряжение земельными участками, обязано в день принятия решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги в письменной форме уведомить заявителя (заявителей) о приостановлении и об основаниях принятия такого решения. 

3.3.5. В случае неустранения заявителем оснований, препятствующих предоставлению муниципальной услуги в установленный срок, должностное лицо, ответственное за распоряжение земельными участками, принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги и в трехдневный срок лично в руки заявителю или простым письмом возвращает документы заявителю с разъяснением причин отказа. 

3.4. Основанием для осуществления административной процедуры, связанной с формированием и направлением межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, является установление в рамках осуществления административной процедуры, связанной с приемом заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и представляемых заявителем, необходимости обращения в государственные органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, с целью получения сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В рамках предоставления муниципальной услуги администрация осуществляет межведомственное информационное взаимодействие с:

управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по  Камчатскому краю – в целях предоставления сведений из государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

филиалом федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии»  Камчатского края – в целях получения сведений из государственного кадастра недвижимости;

управлением Федеральной налоговой службы России по Камчатскому  края в целях получения сведений из единого реестра юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.

Предметом межведомственного запроса о предоставлении указанных сведений не могут выступать сведения, находящиеся в распоряжении администрации.

Межведомственный запрос о предоставлении сведений должен содержать следующие сведения:

указание на администрацию как на орган, направляющий межведомственный запрос;

наименование органа муниципальной власти, в адрес которого направляется межведомственный запрос;

указание на муниципальную услугу;

указание на положения настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, которыми установлено представление документа и (или) сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты соответствующих нормативных правовых актов;

сведения, необходимые для представления документа и (или) сведений, установленных настоящим Административным регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких сведений;

контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;

дата направления межведомственного запроса;

фамилия, имя, отчество и должность ответственного исполнителя, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты.

Ответственный исполнитель осуществляет получение сведений, составляющих предмет межведомственного взаимодействия, в срок, обеспечивающий принятие решения о выдаче согласования.

Срок предоставления документов по системе межведомственного электронного взаимодействия не должен превышать 5 рабочих дней с момента направления запроса в соответствующие органы.

По результатам получения информации из соответствующих органов в случае несоответствия информации, указанной в заявлении, должностное лицо, ответственное за распоряжение земельными участками, готовит проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа оформляется Приложению № 3 регламента. Представленные документы возвращаются заявителю в течение 5 рабочих дней.  

При подтверждении информации, указанной в заявлении, сотрудник администрации готовит проект решения о предоставлении земельного участка.

3.5. Предоставление земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование.

3.5.1. Юридическим фактом для начала исполнения административной процедуры является установление должностным лицом, ответственным за распоряжение земельными участками, факта соответствия заявления о предоставлении земельного участка на праве постоянного (бессрочного) пользования с прилагаемым пакетом документов требованиям настоящего Административного регламента.

3.5.2. Должностное лицо, ответственное за распоряжение земельными участками, готовит проект распоряжения о предоставлении земельного участка на праве постоянного (бессрочного) пользования (далее – проект правоустанавливающего документа) и направляет его на согласование главе администрации, с приложением документов, обосновывающих предоставление земельного участка.

3.5.3. Глава администрации, проверяет правомерность подготовки проекта правоустанавливающего документа. При наличии сомнений в правомерности подготовки проекта правоустанавливающего документа глава администрации, вправе направить проект правоустанавливающего документа должностному лицу, ответственному за распоряжение земельными участками на дополнительную проверку.

3.5.4. Глава администрации подписывает проект правоустанавливающего документа и передает его лицу, ответственному за прием документов.

3.5.5. Лицо, ответственное за прием документов, регистрирует принятый правоустанавливающий документ в журнале учёта и направляет два экземпляра правоустанавливающего документа должностному лицу, ответственному за распоряжение земельными участками.

3.5.6. Должностное лицо, ответственное за распоряжение земельными участками передаёт один экземпляр правоустанавливающего документа должностному лицу, ответственному за ведение реестра муниципального имущества.

3.5.7. Должностное лицо, ответственное за ведение реестра муниципального имущества, вносит сведения о реквизитах правоустанавливающего документа в реестр муниципального имущества и вшивает экземпляр правоустанавливающего документа в дело.

3.5.8. Должностное лицо, ответственное за распоряжение земельными участками, по телефону и (или) простым письмом или в электронном виде извещает заявителя о дате, времени и месте вручения правоустанавливающего документа, либо через Портал.

3.5.9. Должностное лицо, ответственное за распоряжение земельными участками, в установленный срок вручает заявителю  правоустанавливающий документ лично с получением расписки в получении.

3.5.10. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 12 дней со дня приема документов.

3.6. Предоставление земельного участка в безвозмездное срочное пользование.

3.6.1. Юридическим фактом для начала исполнения административной процедуры является установление должностным лицом, ответственным за распоряжение земельными участками, факта соответствия заявления о предоставлении земельного участка на праве безвозмездного срочного пользования с прилагаемым пакетом документов, соответствующим требованиям настоящего Административного регламента.

3.6.2. Должностное лицо, ответственное за распоряжение земельными участками, готовит проект распоряжения о предоставлении земельного участка на праве безвозмездного срочного пользования (далее – проект правоустанавливающего документа) и проект договора безвозмездного срочного пользования, направляет их на согласование главе администрации, с приложением документов, обосновывающих предоставление земельного участка.

3.6.3. Глава администрации, проверяет правомерность подготовки проекта правоустанавливающего документа, и проект договора безвозмездного срочного пользования. При наличии сомнений в правомерности подготовки проекта правоустанавливающего документа и проекта договора глава администрации, вправе направить проект правоустанавливающего документа и проект договора должностному лицу, ответственному за распоряжение земельными участками, на дополнительную проверку.

3.6.4. Глава администрации подписывает проект правоустанавливающего документа и проект договора безвозмездного срочного пользования и передает их лицу, ответственному за прием документов.

3.6.5. Лицо, ответственное за прием документов, регистрирует принятый правоустанавливающий документ в журнале учёта и направляет два экземпляра правоустанавливающего документа должностному лицу, ответственному за распоряжение земельными участками.

3.6.6. Должностное лицо, ответственное за распоряжение земельными участками передаёт один экземпляр правоустанавливающего документа должностному лицу, ответственному за ведение реестра муниципального имущества.

3.6.7. Должностное лицо, ответственное за ведение реестра муниципального имущества вносит сведения о реквизитах правоустанавливающего документа в реестр муниципального имущества и вшивает экземпляр правоустанавливающего документа в дело.

3.6.8. Должностное лицо, ответственное за распоряжение земельными участками, по телефону и (или) простым письмом извещает заявителя о дате, времени и месте вручения правоустанавливающего документа и проекта договора безвозмездного срочного пользования, либо через Портал.

3.6.9. Должностное лицо, ответственное за распоряжение земельными участками, в установленный срок вручает заявителю правоустанавливающий документ лично с получением расписки в получении.

3.6.10. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 12 дней.

3.7. Принятие решения о предоставлении земельного участка в аренду

3.7.1. Юридическим фактом для начала исполнения административной процедуры является установление должностным лицом, ответственным за распоряжение земельными участками, факта соответствия заявления о предоставлении земельного участка в аренду с прилагаемым пакетом документов требованиям настоящего Административного регламента.

3.7.2. Должностное лицо, ответственное за распоряжение земельными участками, готовит:

проект распоряжения о предоставлении земельного участка в аренду (далее – проект правоустанавливающего документа);

проект договора аренды земельного участка (далее – проект правоудостоверяющего документа);

расчёт арендной платы и направляет указанные документы на согласование главе администрации, с приложением документов, обосновывающих предоставление земельного участка.

3.7.3. Глава администрации проверяет правомерность подготовки проектов правоустанавливающего и правоудостоверяющего документов и расчёта арендной платы. При наличии сомнений в правомерности подготовки проектов правоустанавливающего и правоудостоверяющего документов и расчёта арендной платы глава администрации вправе направить указанные документы должностному лицу, ответственному за распоряжение земельными участками, на дополнительную проверку.

3.7.4. Глава администрации подписывает проект правоустанавливающего документа и передает их лицу, ответственному за прием документов.

3.7.5. Лицо, ответственное за прием документов, регистрирует правоустанавливающий документ в журнале учёта и направляет два экземпляра правоустанавливающего документа и проект правоудостоверяющего документа с расчётом арендной платы должностному лицу, ответственному за распоряжение земельными участками.

3.7.6. Должностное лицо, ответственное за распоряжение земельными участками передаёт один экземпляр правоустанавливающего документа должностному лицу, ответственному за ведение реестра муниципального имущества.

3.7.7. Должностное лицо, ответственное за ведение реестра муниципального имущества, вносит сведения о реквизитах правоустанавливающего документа в реестр муниципального имущества и вшивает экземпляр правоустанавливающего документа в дело.

3.7.8. Должностное лицо, ответственное за распоряжение земельными участками, по телефону и (или) простым письмом извещает заявителя о дате, времени и месте вручения проекта правоудостоверяющего документа и расчёта арендной платы, либо через Портал.

3.7.9. Должностное лицо, ответственное за распоряжение земельными участками, в установленный срок вручает заявителю проект правоудостоверяющего документа и расчёт арендной платы документа на подпись.

3.7.10. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 12 дней.

3.8. Заключение договора аренды земельного участка

3.8.1. Юридическим фактом для начала исполнения административной процедуры является представление заявителем подписанного проекта правоудостоверяющего документа и расчёта арендной платы.

3.8.2. Должностное лицо, ответственное за распоряжение земельными участками направляет проект правоудостоверяющего документа и расчёт арендной платы на подпись главе администрации, с приложением правоустанавливающего документа.

Глава администрации подписывает проект правоудостоверяющего документа и расчёт арендной платы и передает их должностному лицу, ответственному за распоряжение земельными участками.

Должностное лицо, ответственное за распоряжение земельными участками:

присваивает номер правоудостоверяющему документу;

вносит сведения о реквизитах правоудостоверяющего документа в реестр муниципального имущества;

по телефону и (или) простым письмом извещает потребителя результатов предоставления муниципальной услуги о дате, времени и месте вручения правоустанавливающего документа, правоудостоверяющего документа и расчёта арендной платы, либо через Портал.

3.8.3. Должностное лицо, ответственное за распоряжение земельными участками, в установленный срок вручает заявителю правоустанавливающий документ, правоудостоверяющий документ и расчёт арендной платы.

3.8.4. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 3 дня.

3.9. Принятие решения о предоставлении земельного участка в собственность

3.9.1. Юридическим фактом для начала исполнения административной процедуры является установление должностным лицом, ответственным за распоряжение земельными участками, факта соответствия заявления о предоставлении земельного участка в собственность с прилагаемым пакетом документов требованиям настоящего Административного регламента.

3.9.2. Должностное лицо, ответственное за распоряжение земельными участками:

рассчитывает стоимость выкупа земельного участка;

готовит проект распоряжения о предоставлении земельного участка в собственность (далее – проект правоустанавливающего документа);

готовит проект договора купли-продажи земельного участка (далее – проект правоудостоверяющего документа;

и направляет указанные документы на согласование главе администрации с приложением документов, обосновывающих предоставление земельного участка.

3.9.3. Глава администрации проверяет правомерность подготовки проектов правоустанавливающего и правоудостоверяющего документов. При наличии сомнений в правомерности подготовки проектов правоустанавливающего, проекта договора купли-продажи земельного участка и расчёта выкупа земельного участка глава администрации вправе направить указанные документы должностному лицу, ответственному за распоряжение земельными участками на дополнительную проверку.

3.9.4. Глава администрации подписывает проект правоустанавливающего документа, визирует проект договора купли-продажи земельного участка и передает их лицу, ответственному за прием документов.

3.9.5. Лицо, ответственное за прием документов, регистрирует принятое распоряжение о предоставлении земельного участка в собственность (далее – правоустанавливающий документ) в журнале учёта и направляет два экземпляра правоустанавливающего документа и проект договора купли-продажи земельного участка главе администрации.

3.9.6. Глава администрации:

передаёт один экземпляр правоустанавливающего документа и три экземпляра проекта правоудостоверяющего документа должностному лицу, ответственному за распоряжение земельными участками;

передаёт один экземпляр правоустанавливающего документа должностному лицу, ответственному за ведение реестра муниципального имущества. 

3.9.7. Должностное лицо, ответственное за ведение реестра муниципального имущества, вносит сведения о реквизитах правоустанавливающего документа в реестр муниципального имущества и вшивает экземпляр правоустанавливающего документа в дело.

3.9.8. Должностное лицо, ответственное за распоряжение земельными участками, по телефону и (или) простым письмом извещает заявителя о дате, времени и месте вручения проекта договора купли-продажи земельного участка, либо через Портал.

3.9.9. Должностное лицо, ответственное за распоряжение земельными участками, в установленный срок вручает потребителю результатов предоставления муниципальной услуги проект договора купли-продажи земельного участка на подпись и предлагает оплатить выкупную стоимость земельного участка.

3.9.10. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 12 дней.

3.10. Заключение договора купли-продажи земельного участка

3.10.1. Юридическим фактом для начала исполнения административной процедуры является представление потребителем результатов предоставления муниципальной услуги подписанного проекта договора купли-продажи земельного участка и платежных документов, подтверждающих факт оплаты выкупной стоимости земельного участка.

3.10.2. Должностное лицо, ответственное за распоряжение земельными участками, направляет проект договора купли-продажи земельного участка на подпись главе администрации с приложением правоустанавливающего документа.

Глава администрации подписывает проект договора купли-продажи земельного участка и передает их должностному лицу, ответственному за распоряжение земельными участками.

Должностное лицо, ответственное за распоряжение земельными участками:

присваивает номер договору купли-продажи земельного участка;

вносит сведения о реквизитах договора купли-продажи земельного участка в реестр муниципального имущества;

по телефону и (или) простым письмом извещает потребителя результатов предоставления муниципальной услуги о дате, времени и месте вручения правоустанавливающего документа и договора купли-продажи земельного участка, либо через Портал.

3.10.3. Должностное лицо, ответственное за распоряжение земельными участками, в установленный срок вручает потребителю результатов предоставления муниципальной услуги правоустанавливающий документ и правоудостоверяющий документ.

3.10.4. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 3 дня.

3.11. В случае выявления причин, установленных подпунктом 2.7.1 настоящего Административного регламента, должностным лицом, ответственным за распоряжение земельными участками, принимается решение об отказе в предоставлении земельного участка.

3.11.1. Должностное лицо, ответственное за распоряжение земельными участками, в трехдневный срок простым письмом направляет заявителю решение об отказе в предоставлении земельного участка, либо  через Портал.

3.12. Должностным лицом, ответственным за подготовку проекта решения о предоставлении земельного участка, доведения решения до заявителя, является специалист администрации, в должностные обязанности которого входит осуществление данной административной процедуры.

3.13. Способами фиксации результата выполнения административной процедуры являются:

решение администрации о предоставлении права на земельный участок;

заключение с потребителем результатов предоставления услуги договора о предоставлении земельного участка в аренду;

заключение с потребителем результатов предоставления услуги договора о купле-продаже земельного участка;

направления потребителю результатов предоставления услуги письменного отказа в предоставлении права на земельный участок.

4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется главой администрации или лицом, его замещающим, путем проведения проверок соблюдения специалистами, отвечающими за предоставление муниципальной услуги, положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Кировской области. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой администрации.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

4.3. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании нормативных правовых актов главы администрации.

4.4. Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги по отдельным видам прав и сделок, отдельным категориям потребителей) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

4.5. Специалисты администрации, принимающие участие в предоставлении муниципальной услуги, в пределах своей компетенции несут персональную ответственность за полноту и достоверность предоставляемой информации, соблюдение сроков исполнения муниципальной услуги, правильность выполнения процедур, установленных настоящим Административным регламентом.

4.6. В случае выявления нарушений прав заявителей привлечение виновных лиц к ответственности осуществляется согласно законодательству Российской Федерации.

4.7. Действия (бездействие), осуществляемые в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента, могут контролироваться как заявителями, указанными в пункте 1.2. настоящего Административного регламента, так и иными лицами (гражданами, юридическими лицами), чьи права или законные интересы были нарушены обжалуемыми действиями (бездействием).

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего
5.1. Действия (бездействие) и решения должностных лиц, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в досудебном и судебном порядке.

5.2. Досудебный порядок обжалования 

Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

нарушения срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

нарушения срока предоставления муниципальной услуги;

требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;

отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

за требования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;

отказа должностного лица администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушения установленного срока таких исправлений
требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления государственной или муниципальной услуги;

приостановление предоставления государственной или муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 настоящего Федерального закона;
требование у заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 настоящего Федерального закона. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 настоящего Федерального закона.

5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

5.3.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию. 

5.3.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, расположенный по адресу: 684220, Камчатский край,  Соболевский район, п. Крутогоровский, ул. Заводская, д.19, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», через Портал, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3.3. Жалоба должна содержать:

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением, действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,  либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3.4. Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа должностного лица администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок, или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации или иной срок в случаях, установленных Правительством Российской Федерации.

5.3.5. По результатам рассмотрения жалобы администрация принимает одно из следующих решений:

удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также в иных формах;

отказывает в удовлетворении жалобы.

5.3.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подпункте 5.3.5, заявителю в письменной форме или по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы, либо через Портал.

5.3.7. Ответ на жалобу администрацией не дается в следующих случаях, если:

в письменной жалобе не указана фамилия гражданина, направившего жалобу, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; 

при получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

текст письменной жалобы не поддается прочтению;

в письменной жалобе гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы  по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства;

ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих муниципальную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.3.8.  Администрацией рассмотрение  жалобы приостанавливается в случае принятия жалобы к рассмотрению судом и обращения того же заявителя с аналогичной жалобой в администрацию до вступления решения суда в законную силу;
5.3.9. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в части 8 настоящей статьи, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим государственную услугу, органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 настоящего Федерального закона, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании государственной или муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения государственной или муниципальной услуги;

5.3.10 В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в части 8 настоящей статьи, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

___________________

                           Приложение №1
                                                    к Административному регламенту

                                                          Главе администрации Крутогоровского
                         сельского поселения

                                                  _____________________________

                                                 от ___________________________

                                                     _______________________________

                                                     паспорт:________________________

                                                      кем и когда выдан________________
                                                       ________________________________                                                                                     
                                         проживающего/ей/ по адресу:

                                                     _______________________________

                                                      _______________________________

                                                    номер телефона_________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить мне земельный участок в аренду /собственность/ сроком на ________, площадью________кв.м, расположенный ____________ __________________________________________________________________

Кадастровый /учетный/ номер  :____________________, для __________________________________________________________________

(вид использования земельного участка)

 Дата «_____» ___________20___г.                            Подпись______________

Глава поселения ______________                            /_______________________/

                        (подпись)                                                                          (Ф.И.О.)

Приложение №2

к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА


__________________

Приложение N 3

к административному регламенту
	Исходящий штамп
	________________________________

Ф.И.О. заявителя


Уведомление об отказе

в предоставлении муниципальной услуги

Настоящим уведомляем Вас о том, что муниципальная услуга «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, на которых расположены здания, строения, сооружения», не может быть предоставлена по следующим основаниям: 

В случае не согласия с результатом оказания услуги Вы имеете право на обжалование принятого решения в досудебном (внесудебном) порядке, а также в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Глава администрации

_______________

________________





           (подпись)


   (И.О. Фамилия)

Обращение заявителя
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Направление запроса о получении документов в рамках Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» по каналам межведомственного информационного взаимодействия.
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