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АДМИНИСТРАЦИЯ КРУТОГОРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

СОБОЛЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

КАМЧАТСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ  КРУТОГОРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

от  «12»   октября  2023 г. № 74
п. Крутогоровский, Соболевский район

«Об утверждении типовых форм письменного согласия субъектов персональных данных на обработку их персональных данных администрации Крутогоровского сельского поселения»
В целях соблюдения требований, установленных Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами,
	1.
	Утвердить типовые формы документов:  

	
	1.1.
	Согласие на обработку персональных данных субъекта персональных данных (Приложение № 1);

	
	1.2.
	Согласие на обработку персональных данных (от представителя субъекта персональных данных) (Приложение № 2);

	
	1.3.
	Разъяснение субъекту персональных данных  юридических  данные (Приложение № 3);  персональные   свои   предоставить   отказа   последствий 

	
	1.4.
	Отзыв согласия субъекта персональных данных на обработку персональных данных (Приложение № 4);

	
	1.5.
	Обязательство  сотрудника администрации Крутогоровского сельского поселения, непосредственно осуществляющего обработку информации, о неразглашении защищаемой информации, ставшей известной в период исполнения должностных обязанностей (Приложение № 5).

	2.
	Работникам, непосредственно осуществляющим обработку конфиденциальной информации и персональных данных, в целях соблюдения требований законодательства Российской Федерации в области персональных данных, руководствоваться документами, утвержденными настоящим распоряжением. 

	3.
	Контроль за выполнением настоящего приказа оставляю за собой.


	Глава Крутогоровского сельского поселения                                 
	                                А.В. Струнина


Приложение № 1

                                                                                                                 к постановлению администрации
                                                                                                    Крутогоровского сельского поселения
от 12.10.2023 г. № 74
Согласие на обработку персональных данных 

субъекта персональных данных

	Я, 

	

	(Фамилия, имя, отчество (при наличии) субъекта персональных данных)

	проживающий по адресу:

	

	(Указывается адрес)

	

	(Номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта персональных данных, сведения о дате выдачи документа и выдавшем его органе)

принимаю решение о предоставлении персональных данных Оператору - 

	

	(Наименование (Фамилия, имя, отчество (при наличии) Оператора, получающего согласие субъекта персональных данных) 



	

	(Адрес Оператора)

с целью 

	

	(Указывается цель обработки персональных данных)

своей волей и в своем интересе даю согласие на обработку следующих персональных данных:

	

	в том числе специальные категории персональных данных:

	

	и биометрические персональные данные:

	

	(Перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие субъекта персональных данных)

Даю своё согласие на совершение следующих действий с моими персональными данными (ненужное зачеркнуть): 

	сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.

	Даю (не даю) (ненужное зачеркнуть) согласие на передачу, доступ, распространение, предоставление персональных данных определенному кругу лиц (в том числе, на обработку персональных данных по поручению Оператора другому лицу): 



	

	(Указываются наименование или фамилия, имя, отчество (при наличии) и адрес лица, осуществляющего обработку персональных данных по поручению Оператора)


следующих персональных данных:

____________________________________________________________________________________

Даю (не даю) (ненужное зачеркнуть) согласие Оператору для использования, ознакомления неограниченного круга лиц, в том числе обнародование персональных данных в средствах массовой информации, размещение в информационно-телекоммуникационных сетях или предоставления доступа к персональным данным каким-либо иным способом, и считать общедоступными следующие персональные данные:

____________________________________________________________________________________
(Перечень персональных данных, на доступ неограниченного круга лиц к которым дается согласие субъекта персональных данных)

Даю (не даю) (ненужное зачеркнуть) согласие Оператору на трансграничную передачу следующих персональных данных:
	

	(Перечень персональных данных, на передачу которых дается согласие субъекта персональных данных)

на территории иностранных государств, не обеспечивающих адекватной защиты прав субъектов персональных данных:

	

	

	(Указываются конкретные иностранные государства)

С целью продвижения товаров, работ услуг на рынке, а также в целях политической агитации даю (не даю) (ненужное зачеркнуть) согласие Оператору на обработку следующих персональных данных:

	

	(Перечень персональных данных, на передачу которых дается согласие субъекта персональных)

Даю согласие на использование следующих способов обработки персональных данных (ненужное зачеркнуть):

- с использованием средств автоматизации (автоматизированная обработка);

	- без использования средств автоматизации (неавтоматизированная обработка);

	- смешанная обработка.

	Срок, в течение которого действует согласие:

	

	(Указывается конкретный срок (дата, период, событие), в течение которого действует согласие, с учетом сроков хранения установленных Перечнем типовых управленческих документов, образующихся в деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения)

	Я оставляю за собой право отозвать свое согласие любым способом, в том числе: 

- посредством составления письменного документа, который может быть направлен мной в адрес Оператора;

- вручение отзыва лично под расписку представителю Оператора;

- направление отзыва Оператору с использованием информационно-телекоммуникационных технологий. 

	(Способ отзыва согласия)

	
	

	(подпись)
	(инициалы, фамилия)


Дата __________________
Приложение № 2 

                                                                                                                к постановлению администрации 
                                                                                                       Крутогоровского сельского поселения
от 12.10.2023 г. № 74
Согласие на обработку персональных данных 

(от представителя субъекта персональных данных)

	Я, 

	

	(Фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя субъекта персональных данных)

на основании 

	(Указываются реквизиты доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия представителя)

представляющий интересы

	(Фамилия, имя, отчество (при наличии) субъекта персональных данных)

	проживающий по адресу:

	

	(Указывается адрес)

	

	

	(Номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта персональных данных, сведения о дате выдачи документа и выдавшем его органе)

предоставляю персональные данные 

	(Фамилия, имя, отчество (при наличии) субъекта персональных данных)

	Оператору -

	(Наименование (Фамилия, имя, отчество (при наличии) Оператора, получающего согласие субъекта персональных данных) 



	

	(Адрес Оператора)

с целью

	

	(Указывается цель обработки персональных данных)

Он (она) дал (а) согласие на обработку следующих персональных данных:

	

	

	в том числе специальные категории персональных данных:

	

	

	и биометрические персональные данные:

	

	(Перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие субъекта персональных данных)

Он (она) дал (а) согласие на совершение следующих действий с моими персональными данными (ненужное зачеркнуть): 

	сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.

	Он (она) дал (а) (ненужное зачеркнуть) согласие на передачу, доступ, распространение, предоставление персональных данных определенному кругу лиц (в том числе, на обработку персональных данных по поручению Оператора другому лицу): 



	

	(Указываются наименование или фамилия, имя, отчество (при наличии) и адрес лица, осуществляющего обработку персональных данных по поручению Оператора)


	следующих персональных данных

	

	

	(Перечень персональных данных, на передачу которых дается согласие субъекта персональных данных)




	Он (она) дал (а) (ненужное зачеркнуть) согласие Оператору для использования, ознакомления неограниченного круга лиц, в том числе обнародование персональных данных в средствах массовой информации, размещение в информационно-телекоммуникационных сетях или предоставления доступа к персональным данным каким-либо иным способом, и считать общедоступными следующие персональные данные:

	

	


(Перечень персональных данных, на доступ неограниченного круга лиц к которым дается согласие субъекта персональных данных)

Он (она) дал (а) (ненужное зачеркнуть) согласие Оператору на трансграничную передачу следующих персональных данных:
	

	(Перечень персональных данных, на передачу которых дается согласие субъекта персональных данных)

на территории иностранных государств, не обеспечивающих адекватной защиты прав субъектов персональных данных:

	

	

	(Указываются конкретные иностранные государства)

С целью продвижения товаров, работ услуг на рынке, а также в целях политической агитации Он (она) дал (а) (ненужное зачеркнуть) согласие Оператору на обработку следующих персональных данных:

	

	

	(Перечень персональных данных, на передачу которых дается согласие субъекта персональных)

Он (она) дал (а) согласие на использование следующих способов обработки персональных данных (ненужное зачеркнуть):

- с использованием средств автоматизации (автоматизированная обработка);

	- без использования средств автоматизации (неавтоматизированная обработка);

	- смешанная обработка.

	Срок, в течение которого действует согласие:

	

	

	(Указывается конкретный срок (дата, период, событие), в течение которого действует согласие, с учетом сроков хранения установленных Перечнем типовых управленческих документов, образующихся в деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения)



	Он (она) оставляет за собой право отозвать свое согласие любым способом, в том числе: 
- посредством составления письменного документа, который может быть направлен в адрес Оператора;

- вручение отзыва лично под расписку представителю Оператора;

-направление отзыва Оператору с использованием информационно-телекоммуникационных технологий.

	(Способ отзыва согласия)

	
	

	(подпись)
	(инициалы, фамилия)


Дата __________________
Приложение № 3 

к постановлению администрации 

Крутогоровского сельского поселения

от 12.10.2023 г. № 74
Разъяснение субъекту персональных данных  юридических  последствий   отказа   предоставить   свои   персональные   данные 
Мне, ___________________________________________________________

разъяснены юридические  последствия   отказа   предоставить   свои   персональные   данные  администрации Крутогоровского сельского поселения.    

В соответствии со статьями 57, 65 Трудового кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, определён  перечень персональных данных, которые субъект персональных данных обязан предоставить в связи с решением вопросов в сфере деятельности, оказанием государственной услуги, реализацией права на труд, права на пенсионное обеспечение, права на медицинское страхование работников.

Я предупрежден, что в случае отказа предоставить свои персональные данные  администрации Крутогоровского сельского поселения при решении вопросов в сфере деятельности, пенсионного обеспечения и медицинского страхования не могут быть реализованы в полном объёме, а трудовой договор подлежит расторжению на основании пункта 11 части 1 статьи 77 Трудового кодекса Российской Федерации (вследствие нарушения установленных обязательных правил его заключения, если это нарушение исключает возможность продолжения работы).

	
	«
	
	»
	
	
	20
	
	г
	
	
	
	
	

	
	(дата)
	                                    (подпись)                     (расшифровка подписи)


Приложение № 4 

к постановлению администрации 

Крутогоровского сельского поселения

от 12.10.2023 г. № 74
Отзыв согласия субъекта персональных данных на обработку персональных данных

                                             __________________________________________________________
(наименование оператора)

   от________________________________________

(ФИО субъекта персональных данных)

Адрес:____________________________________

(адрес субъекта персональных данных)

             паспорт №______ серия________ выдан_______

__________________________________________________________
              Тел.:______________________________________

            Электронный адрес:_________________________

                                         
ЗАЯВЛЕНИЕ
 
В соответствии со статьей 20 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» и в связи с 

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
прошу вас прекратить обработку следующих моих персональных данных: 

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________


С уважением ___________ /_________________/    «_____» _________ 20___

                          (подпись, расшифровка подписи)

Приложение № 5 

к постановлению администрации 

Крутогоровского сельского поселения

от 12.10.2023 г. № 74
Обязательство  сотрудника   администрации Крутогоровского сельского поселения, непосредственно осуществляющего обработку информации, о неразглашении защищаемой информации, ставшей известной в период исполнения должностных обязанностей

Я, ______________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество полностью)
являющийся(щаяся)  сотрудником администрации Крутогоровского сельского поселения Соболевского муниципального района Камчатского края (далее – администрация Крутогоровского сельского поселения), исполняющий(ая) должностные обязанности по замещаемой мной должности 
_______________________________________________________________________________ 

(указать название замещаемой должности, наименование структурного подразделения)
и непосредственно осуществляя обработку информации, содержащей персональные данные работников администрации Крутогоровского сельского поселения и лиц обратившихся в администрацию Крутогоровского сельского поселения, а именно:

_______________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

ознакомлен(а) с требованиями по соблюдению конфиденциальности обрабатываемых мною персональных данных субъектов персональных данных.

Я также ознакомлен(а) с предусмотренной законодательством Российской Федерации ответственностью за нарушение неприкосновенности частной жизни и установленного законом порядка сбора, хранения, использования или распространения информации о гражданах (персональных данных).

Настоящим добровольно принимаю на себя обязательства:

1. соблюдать правительственные, и локальные нормативные акты работодателя по работе с персональными данными, регламентирующие вопросы защиты персональных данных;

2. в случае возникновения ситуации нарушения безопасности персональных данных или несанкционированного доступа к данной информации, попытке третьих лиц получить от меня информацию, содержащую персональные данные, немедленно сообщать о данном факте  непосредственно руководителю администрации Крутогоровского сельского поселения;

3. не разглашать, не передавать и не раскрывать конфиденциальные сведения, которые мне доверены или станут известными в связи с выполнением должностных обязанностей, третьим лицам, не имеющим доступа к ним;
4. не осуществлять работу с персональными данными в присутствии лиц, не имеющих доступа к ним;

5. передавать персональные данные третьим лицам (организациям) только в порядке, установленном регламентирующими документами;

6. предупреждать лиц, получающих персональные данные, о том, что эти данные могут быть использованы лишь в целях, для которых они переданы, и требовать от этих лиц письменного подтверждения того, что данное правило будет соблюдено;

7. не использовать информацию, содержащую персональные данные, с целью получения выгоды;

8. после прекращения права на допуск к информации, содержащей персональные данные, а также в случае расторжения администрацией Крутогоровского сельского поселения со мной трудового договора не разглашать и не передавать третьим лицам известные мне конфиденциальные сведения.

В связи с этим за мной закрепляются права:

1. на знание требований нормативно-методических документов по защите информации и персональных данных;

2. на требование по обеспечению рабочего места средствами и материалами, необходимыми для осуществления работ с персональными данными и соблюдения режима конфиденциальности;

3. участвовать при выработке мер защиты персональных данных, обрабатываемых администрацией Крутогоровского сельского поселения и вносить предложения по улучшению работы, связанной с обработкой персональных данных.

Работодатель обязан:
1. обеспечить наличие необходимых условий в помещении и на рабочем месте сотрудника для обеспечения конфиденциальности, при которых бы исключалось бесконтрольное использование защищаемой информации.

Для проведения контрольных мероприятий работодатель имеет право:

1. требовать от сотрудника исполнения данного обязательства;

2. привлекать, за нарушение норм регулирующих получение, обработку, хранение, уничтожение и защиту персональных данных, сотрудника к дисциплинарной ответственности.

Срок действия обязательства совпадает со сроком действия трудового договора. Условия настоящего обязательства носят конфиденциальный характер и разглашению не подлежат. Я предупрежден(а) о том, что в случае нарушения данного обязательства буду привлечен(а) к дисциплинарной ответственности и/или иной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
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